
  

Utiliser la messagerie du cybercollège : 
un outil de travail au collège

Etape 1 :

Se connecter à l'espace
 du collège Les champs

La messagerie est un outil d'échange dans le cadre du travail au collège.

Certaines règles sont à respecter pour que cet usage ce déroule correctement.

Les échanges sont réservés au travail. 

Les écrits doivent être rédigés correctement et contenir des formules de politesse.

Tout message doit être signé avec le nom, le prénom et la classe de l'élève.

Etape 2 :

Sur le bandeau horizontal
Cliquer sur l'icone de l'enveloppe



  

La messagerie du cybercollège :
Commencer une discussion : choisir les destinataires 

Etape 1 : sur le bandeau de gauche du cybercollège sélectionner 

Etape 3 :

Sélectionner le ou les
 contacts en cochant la

case à côté du nom.

Etape 4 :

Cliquer 
Sur suivant

Etape 2 :
Choisir les destinataires :

- Dans la liste des contacts
cliquer sur la rubrique
souhaitée. 

- Les rubriques s'ouvrent 
en cliquant sur la flèche.

Etape 1 : sur le bandeau de gauche du cybercollège sélectionner 



  

La messagerie du cybercollège :
saisie de la discussion

L'objet = le thème du message :

Un élève doit mettre pour un travail simplifié du professeur par la suite :

Sa classe, son nom, son prénom, le sujet du travail / du message.

Ne pas oublier 
de cliquer sur 

pour que le message
arrive à son destinataire

Le message doit être rédigé
correctement, tout comme dans 

tout travail rendu.
Les règles de français 

sont à respecter.

L'utilisation de formules
de politesse est souhaitable.

La messagerie est un outil
de travail.



  

La messagerie du cybercollège :
joindre un fichier

Lorsque l'on envoie un message on a la possibilité de joindre un fichier (un diaporama, un fichier son, un document texte, etc)
Ces fichiers peuvent être stockés sur l'ordinateur sur lequel on travaille ou dans le porte-document du cybercollège .

Dans les deux cas, il est important de faire attention
au nom du fichier et de savoir à quel endroit le fichier est enregistré (que ce soit
sur un ordinateur, sur une clé USB ou sur le porte-document du cybercollège)
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